4. 3.  Informační a komunikační technologie

4. 3. 1. Práce na PC

Charakteristika předmětu

Předmět výpočetní technika vyučujeme ve 2., 4. a 5. ročníku po 1 hodině týdně. Protože chceme, aby děti již v nižších ročnících získaly základní znalosti a dovednosti práce na počítači, obohatili jsme výuku o 1 vyučovací hodinu z disponibilní dotace. Na II. stupni navazujeme s výukou v 6. ročníku 1 hod. týdně, stejně jako v ostatních ročnících. Naším cílem v tomto předmětu je seznámit děti se základními funkcemi informačních a komunikačních technologií. Zaměřujeme se především na práci s počítačem, ve vyšších ročnících také na práci se skenerem, digitálním fotoaparátem nebo kamerou. Pro výuku máme vybavenu jednu PC učebnu, v současné době usilujeme o vytvoření další učebny. 

Na I. stupni učíme děti respektovat pravidla bezpečné práce s hardware a software, chránit data před poškozením, ztrátou a zneužitím. Postupně děti dokáží vyhledávat jednoduché informace na internetu, pracovat s textem a obrázky. Na II. stupni usilujeme o to, aby si děti dále rozvíjely své doposud získané znalosti a dovednosti. Na konci tohoto období žáci ovládají práci s textovými, grafickými a tabulkovými editory a dokáží zpracovávat informace také v multimediální formě. 

Snažíme se, aby znalosti a dovednosti nabité v tomto předmětu žáci využívali i v ostatních vzdělávacích oblastech. V hodinách výpočetní techniky podporujeme rozvoj klíčových kompetencí následujícími výchovně vzdělávacími strategiemi:

Kompetence k učení
· nabízíme žákům možnost využít různé metody a strategie učení při práci na PC

· učíme je vyhledávat a třídit informace z internetu, ověřovat si jejich důvěryhodnost

· ukazujeme žákům, že i chyba v jeho práci je pozitivním přínosem pro pochopení učiva

· využíváme možnosti zkratek, ikon a symbolů a rozvíjíme schopnost pracovat s nimi

Kompetence k řešení problémů

· ukazujeme žákům různé zdroje informací, učíme je z nich vybrat podstatné, ověřovat a porovnávat je
· učíme děti pracovat podle návodu 

· seznamujeme je s různými informačními médii, vedeme děti k tomu, aby z nabízených uměly vybrat ty nejvýhodnější

· učíme děti řešit problémy při práci na PC, umět si poradit, popř. vědět, na koho se obrátit o pomoc

Kompetence komunikativní
· vedeme žáky k tomu, aby souvisle a výstižně formulovali své názory 

· upřednostňujeme práci ve dvojicích či menších pracovních skupinách

· podporujeme žáky  ve využívání různých komunikačních technologií ( DVD, Internet, výukový SW atd.)

· učíme děti  komunikovat nejen prostřednictvím písemných sdělení, ale i jejich kombinací s obrazovými materiály (PowerPoint)

Kompetence sociální a personální
· zadáváme týmové úkoly – např. prezentace

· diskutujeme společně se žáky o úkolech, jejich řešení, prezentujeme je, zdůvodňujeme a hodnotíme

· nezapomínáme žáky chválit i za splnění dílčích úkolů, v plnění dalších částí postupujeme cestou vzájemné dohody
Kompetence občanské
· vedeme žáky k respektování pravidel výuky
· preferujeme u žáků schopnost rozpoznat objektivní informace získané v médiích

· upevňujeme u žáků odmítavé postoje k zneužívání internetu i dalších komunikačních technologií

· poskytujeme dětem dostatek příležitostí k vyjádření vlastního názoru a respektování názorů ostatních

Kompetence pracovní
· učíme děti bezpečně používat počítač, dodržovat bezpečnostní a hygienické návyky

· preferujeme práci s takovým SW, který žáci využijí i při práci v praktickém životě

· využíváme výukového SW k získání správných pracovních návyků

Vzdělávací obsah předmětu

I. STUPEŇ – 1. OBDOBÍ

ROČNÍK:  2. 

	očekávané výstupy z rvp
	školní výstupy
	učivo
	průřezová témata

	žák/ žákyně:

	využívá základní standardní funkce počítače a jeho nejběžnější periferie.
	umí zapnout a vypnout počítač, přihlásí se a odhlásí do sítě, dokáže pracovat s myší.
	· základy práce s počítačem
	

	respektuje pravidla bezpečné práce s hardware i software a postupuje poučeně v případě jejich závady.
	uvědomuje si základy bezpečnosti při práci s počítačem.
	· bezpečnost práce
	

	vyhledává informace na portálech, v knihovnách a databázích.
	pracuje s výukovými programy a užívá je v dalších předmětech, např. Český jazyk, Matematika, Prvouka
	· výukové programy např. Terasoft

· dětské internetové stránky např. Alík
	MV – fungování a vliv  médií ve společnosti


I. STUPEŇ – 2. OBDOBÍ

ROČNÍK:  4. 

	očekávané výstupy Z RVP
	ROČNÍKOVÉ VÝSTUPY
	učivo
	průře

zová témata

	žák/ žákyně:

	respektuje pravidla bezpečnosti práce s hardware i software a postupuje poučeně v případě jejich závady
	zapne a vypne počítač,

přihlásí se do sítě, odhlásí se

umí otevřít a zavřít okno, složku

seznámí se s prací s myší

a s nejzákladnějšími klávesami na klávesnici (enter, delete, backspace)

vyhledá složky pomocí funkce „tento počítač“
	· základy práce s počítačem 

· popis prostředí

· okna

· složka

· tento počítač
	

	pracuje s textem a obrázkem pomocí v textovém a grafickém editoru
	nakreslí jednoduchý obrázek, používá  panel nástrojů

seznámí s vkládáním textu do obrázku

dokáže obrázek uložit, popř. otevřít pro změnu a změněný znovu uložit
	· Bitmapový grafický editor Malování

· úvod do grafických editorů

· popis prostředí

· jednoduché kreslící nástroje

· geometrické útvary

· psaní textu

· úpravy obrázků

· výřezy a operace s nimi

· přenos obrázku do textového editoru
	

	vyhledává informace na  portálech

při vyhledávání informací na internetu používá jednoduché a vhodné cesty
	připojí se do internetové sítě pomocí prohlížeče Internet Explorer

dokáže vyhledávat alespoň na jednom internetovém portálu

orientuje se na domovské stránce školy
	· vyhledávání informací a komunikace

· základní orientace v prostředí internetu

· vyhledávání pomocí klíčového slova na portálech
	MV – kritické čtení a vnímání mediálních sdělení

	chrání data před poškozením, ztrátou a zneužitím
	soubor otevře, zavře, uloží
	· práce se souborem
	


I. STUPEŇ

ROČNÍK:  5. 


	očekávané výstupy Z RVP
	ROČNÍKOVÉ VÝSTUPY
	učivo
	průřezová témata

	žák/ žákyně:

	pracuje s textem a obrázkem v textovém editoru
	seznámí se s prací 

ve Wordu  - dokáže napsat krátký

text, otevřít existující soubor

používá panel nástrojů – bloky, odstavce, zarovnání

rozšíří si znalosti dalších kláves – Shift, Esc, mezerník, tabulátor, Num Lock, Caps Lock, šipky
	· Textový editor Word

· úvod do textových editorů

· popis prostředí

· česká klávesnice

· základy editace textu

· operace s bloky – odstavce, zarovnání
	

	chrání data před poškozením, ztrátou, zneužitím
	ukládá průběžně psaný text
	· práce se souborem
	

	vyhledává informace na portálech, v knihovnách, databázích
	seznámí se s panely nástrojů v internetovém prohlížeči Internet Explorer, používá internetové portály

vyhledá informaci pomocí internetové adresy nebo zadáním klíčového slova ve vyhledavači

umí si uložit získanou informaci do složky „Oblíbené“ v internetovém prohlížeči
	· Prohlížeč Internet Explorer

· bezpečný internet

· popis prostředí

· portály, adresy

· vyhledávání – fulltextové katalogy

· získání informací, zpracování, uložení

· další zdroje informací- encyklopedie, knihovny
	MV – interpretace vztahu mediálních sdělení a reality
MV – 

stavba mediálních sdělení

MV-

vnímání autora mediál. sdělení

	komunikuje pomocí internetu či jiných běžných komunikačních zařízení
	dokáže založit schránku na některém z internetových portálů

umí napsat a odeslat zprávu, odpovědět, seznámí se s funkcemi mobilního telefonu, dokáže poslat SMS
	· Elektronická pošta

· adresa

· registrace, vytvoření schránky

· nová zpráva, odpověď

· mobilní telefon
	


II. STUPEŇ

ROČNÍK:  6. 

	očekávané výstupy z rvp
	školní výstupy
	učivo
	průřezová témata

	žák/ žákyně:

	využívá základní standardní funkce počítače a jeho nejběžnější periferie, respektuje pravidla práce s hardwarem a softwarem, postupuje poučeně v případě jejich závady

ovládá práci s textovými a grafickými editory a využívá vhodných aplikací

uplatňuje základní estetická a typografická pravidla pro práci s textem a obrázkem


	vypne, zapne počítač, přihlásí a odhlásí se do sítě

spustí a ukončí program

vysvětlí pojmy hardware a software, bit, vir, antivir

seznámí se s vnějšími a vnitřními zařízeními počítače

ovládá práci s pravým i levým tlačítkem myši

umí použít základní klávesy, orientuje se v rozložení kláves na klávesnici
	· základní znalosti o hardwaru a softwaru

· informace, jednotka informací

· systémové a uživatelské programy

· základní jednotka – základní deska, procesor, sběrnice

· paměti

· vstupní a výstupní zařízení – klávesnice, myš, monitor, tiskárny

· viry a antiviry

· řešení základních problémových situací
	

	pracuje s informacemi v souladu se zákony o duševním vlastnictví
	uvědomuje si, jaká pravidla práce má dodržovat

ví, že nesděluje své heslo, nepřihlašuje se na hesla svých spolužáků

pracuje poučeně s informacemi z internetu
	· zásady práce na počítači, prevence zdravot. rizik

· důvěryhodnost, ochrana osobních dat
	

	ovládá práci s textovými editory, využívá vhodných aplikací
	zná, co je to panel nástrojů a co obsahuje, pracuje s ním

dokáže vytvořit jednoduchou tabulku v programu Word
	· textový editor Word

· formát odstavce  - tabulátory, odsazení, ohraničeni, stínováni, odrážky, sloupce

· uložení obrázku do textu, formát obrázku

· uložení symbolu do textu

· tabulka
	

	ovládá práci s textovými a grafickými editory a využívá vhodných aplikací

uplatňuje základní estetická a typografická pravidla pro práci s textem a obrazem


	
	· vektorový grafický editor

· popis prostředí

· kreslící nástroje

· psaní textem

· výběr a editace objektu

· tvarování objektu

· přesné kreslení
	

	používá informace z různých informačních zdrojů
	
	· Internet Explorer

· stahování obrázků z internetu

· stahování informaci


	

	komunikuje prostřednictvím internetu
	
	· elektronická pošta

· adresář

· e- mail s přílohou (Microsoft Outlook)

· e – mail na internetu
	


II. STUPEŇ

ROČNÍK:  7. 


	očekávané výstupy
	školní výstupy
	učivo
	průře

zová témata

	žák/ žákyně:

	ovládá práci s tabulkovými editory a využívá vhodných aplikací


	navrhne tabulku, pracuje s tabulkovým panelem nástrojů, umí opravit chybné zadání tabulky

umí pracovat s buňkami tabulky 

seznámí se s jednoduchými vzorci

dokáže kopírovat do textového editoru


	· tabulkový procesor Excel

· základní pojmy

· editace v buňce

· formát buňky

· oblast

· přesun, kopie

· řádek, sloupec – vložit, odstranit, formát

· posloupnosti a řady

· uspořádání dat

· jednoduché vzorce

· přenos tabulky do textového editoru

· graf
	OSV – řešení problémů a rozhodovací dovednosti

	zpracuje a prezentuje na uživatelské úrovni informace v textové a grafické formě

uplatňuje základní estetická a typografická pravidla pro práci s textem a obrázkem
	umí zvolit správný program pro tvorbu prezentace,

pracuje s nabídnutým panelem nástrojů

vloží textové pole a obrázek do prezentace

využívá časování a animačních efektů
	· PowerPoint

· šablona

· snímek

· textové pole

· obrázek

· Wordart

· diagram

· tabulka

· časování

· efekty

· přechod mezi snímky
	MV – tvorba mediálního sdělení


II. STUPEŇ

ROČNÍK:  8. 


	očekávané výstupy
	ŠKOLNÍ VÝSTUPY
	učivo
	průře

zová témata

	žák/ žákyně:

	zpracuje a prezentuje na uživatelské úrovni informace v textové a grafické formě

uplatňuje základní estetická a typografická pravidla pro práci s obrazem a textem

ověřuje věrohodnost informací a informačních zdrojů, posuzuje jejich závažnost 

a vzájemnou návaznost
	ví, kde vyhledá program Front Page a seznámí se s jeho použitím

seznámí se s HTML, jeho použitím v praxi

vytvoří příklad webové stránky

zveřejní svoji webovou stránku na internetu
	· Front Page

· Normal – vytvoření www stránky

· HTML – seznámení s jazykem HTML

· Preview – náhled, ukázka práce před zveřejněním

· Internet Explorer – zveřejnění WWW stránky, přidání odkazu do příslušné kategorie v prohlížeči
	MV – tvorba mediálního sdělení

	zpracuje a prezentuje na uživatelské úrovni informace v multimediální formě

uplatňuje základní estetická pravidla pro práci

 s obrazem


	vyjmenuje příklady multimédií

seznámí se s prací s digitálním fotoaparátem a kamerou a umí s nimi zacházet

dokáže stáhnout foto do PC a dále s nimi v počítači pracovat
	· práce s multimédii

· digitální fotoaparát

· digitální kamera

· foto

· přiblížení, oddálení

· rozlišení

· stažení foto do PC
	


II. STUPEŇ

ROČNÍK:  9. 


	očekávané výstupy
	školní výstupy
	učivo
	průřezová témata

	žák/ žákyně:

	prezentuje informace v multimediální formě 

uplatňuje základní estetická pravidla pro práci s obrazem

ovládá práci s grafickým editorem
	seznámí se s některým programem na úpravu fotografií

upravuje fotografie v tomto programu

uvědomí si základní pravidla etiky při úpravě fotografií
	· práce v grafickém programu

· úprava fota pro tisk

· prolínání fotek

· formáty fotek

· rámečky
	

	používá informace z různých informačních zdrojů a vyhodnocuje  jednoduché vztahy mezi nimi
	seznámí s dalšími možnostmi využití prohlížeče Internet Explorer

pochopí rozdíl mezi programy s omezenou a neomezenou platností, seznámí se s prací s nimi
	· Internet Explorer

· ukázky různých grafických  programů s omezenou a neomezenou platností
	

	zpracuje a prezentuje na uživatelské úrovni informace v textové formě
	seznámí se s prstokladem na klávesnici, cvičí psaní „všemi deseti“
	· psaní na PC

· klávesnice

· prstoklad

· cvičení

· jednoduché texty
	


